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Kl Finans Signera — Guide for den som
ska signera digital affar

For att kunna skapa ett signeringsuppdrag kravs ett konto i Kl
Finans. Den som inte har ett konto i KI Finans kan kontakta sin
kundansvarig for att skapa ett konto.

Konto i KI Finans kravs daremot inte for att utféra sjalva
signeringen.

1. Efter att transaktion avslutats kommer ett mejl till den
som &r ansvarig hos kunden med uppmaning om att ga
till appen Signera i KI Finans.

2. Appen Signera finns i menyn langst upp till vanster

3. Pa Signeras startsida finns alla befintliga
signeringsuppdrag.

o Nar status ar ”Att skicka ut” ska det skickas till de
som ska signera. Det innebar att det behtvs goras
aven om det &r du sjalv som ska signera.

e Nar status ar "Signering pagar” ar uppdraget
utskickat, men alla som ska signera har annu inte
signerat.

e Nar status ar ”Signerat ar signeringsuppdraget klart
och kommer att hanteras vidare av Kommuninvest.

e Nar status ar "Avbrutet” blev signeringen av nagon
anledning inte slutford i systemet, t ex om nagon
avbojde att signera digitalt.
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Lanebelopp & - . antal dokument att signera) &
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4.

Klicka pa raden i signeringsstatusbilden for att skicka ett
signeringsuppdrag nar status ar "Att skicka ut”.

Granska dokument innan signering via lanken "Granska
avtal”.

Ange hur manga personer som ska signera och de e-
postadresser som ska anvandas for att skicka ut
signeringsuppdragen.

Klicka pa "Skicka for signering”. Da gar uppdraget ivag
och mejl skickas via Adobe Sign till de adresser som
angetts.

Pa sidan "Signeringsstatus” gar det att félja upp
signeringsuppdragets status.

Inget BankID?

Det ar aven fortfarande mojligt att skriva under ett
utskrivet avtal, skanna det och mejla det till
Kundgruppen. Valj da "Alternativa atgarder” uppe till
vanster och "Jag e-signerar inte”.

Skicka signeringsuppdrag

Signeringsuppdrag 15r ineavtal 19052006

Lantagare
Kolla fix vid ersatt

Laneavtal for signering

"] Granska alimanna villkor

190 520 kr
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